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 لائحة واجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد

 : التعريفات 

النقـــد هـــو المـورد الرئيـس للجمعيـة لتقديـم خدماتهـا للمسـتفيدين، ويتـم جلـب النقـد عـن طريـق الجهـات  

وقطـاع   إلـى  ال المانحـة  وصولـه  لضمـان  وذلـك  للمسـتفيد.  المتبـرع  مـن  بعنايـة  تتبعـه  ويتـم  عمـال 

 . في الغراض المقصودةستخدامه  ا المسـتفيدين المــستحقين، و 

 :  الهداف

 موال. ال ضمان شفافية ونزاهة في توجيه  •

 وفق الغرض المحدد.  استخدام الموالحماية حقوق المتبرع وضمان  •

 تعزيز المساءلة والثقة بين الجهات المعنية.  •

 ضمان وصول الدعم المالي إلى المستحقين بشكل فعال ومنظم.  •

 .  الموالتتبع النقد من المتبرع للمستفيد وضمان الشفافية والمساءلة في توجيه  •

ا   •
ً
وفــق صحيــح  بشــكل  المســتحقين  إلــى  المالــي  الدعــم  وصــول  وضمــان  المتبــرع  حقــوق  حمايــة 

 المــحددة  للأغراض 

 

 

 



 

 الصلاحيات : 

 كون مسي
ً
 المدير العام التنفيذي أو من ينوب عنه على النحو التالي: اللائحة عن تنفيذ هذه ؤولا

 . الامتثال وضع سياسات وإجراءات واضحة لتوجيه النقود وضمان  •

افقة على توجيه  •   الموالالمو
ً
 للسياسات المحددة. وفقا

 وضمان التزام الجهات المعنية.  إجراءاتمتابعة تنفيذ   •

 المالية.   السجلاتمراجعة التقارير المالية وضمان دقة  •

 الموال التواصل مع الجهات المانحة أو الرقابية بشأن توجيه  •

 :جراءات تلقي النقد من المتبرع للمستفيدإ

 وثيق مصدر النقد وغرضه.ت •

 المحددة للمستفيدين  تحديد الاحتياجات •

 توجيه النقد بشكل مباشر لتلبية احتياجات المستفيدين. •

 والاستخدام المناسب للنقد توثيق عمليات التوزيع  •

 تلقي النقد: آلية 

أي مبالــغ نقــدًا ويتــم تحويــل المبالــغ المتبــرع بهــا عــن طريــق الحســابات الرســمية   استلام تقبــل لا الجمعيــة 

 .  للجمعــية بالبــنوك المعتــمدة



 

 بعد تلقي النقد من المتبرع الاجراءات 

 :التاليةإصدار إيصال للمتبرع بالتبرع ، يتضمن البيانات 

 اسم الجهة المتبرع   •

 قيمة التبرع   •

 تاريخ التبرع   •

 لغرض من التبرع  •

 

 تسجيل التبرع في حسابات الجمعية:

 عند وصول تبرع للجمعية يجب تسجيله في حسابات الجمعية لضمان تتبعه بسهولة  •

 ( غير مقيد -مقيد  )التأكد من نوع التبرع  •

 

 إعداد تقرير عن التبرعات النقدية

 يجب إعداد تقرير شهري عن التبرعات النقدية، يتضمن البيانات التالية:

 رقم التبرع  •

 اسم المتبرع  •



 

 قيمة التبرع  •

 تاريخ التبرع  •

 

 توزيع النقد على المستفيدين:

و   لا الجمعيــة   لمســتفيديها  الماديــة  المســاعدات  تقديــم  بأســلوب  مــن لا  تتعامــل  مســتفيد  أي  بتســليم  تقــوم 

مــن   المتبرعيــن  مــن  الــواردة  المبالــغ  يتــم صــرف  وإنمــا  نقديــة،  ماليــة  مبالــغ  التــيخلال  مســتفيديها    الخدمــات 

 في :   قد معــها والمتمثــلةالجــهات المتعا طريق عن  المرض ى يحتاجــها  

 تقديم خدمات الرعاية الصحية المنزلية   •

 تقديم خدمات الغسيل الكلوي المنزلي  •

 تقديم خدمات تأمين الجهزة الطلبية والمستلزمات الطبية   •

 تقديم خدمات تحسين وترميم منازل المرض ى   •

مراكز تقديم   –) المستشفيات  ويتــم ذلــك عــن طريــق شــركاء الجمعيــة المتعاقــد معهــم مــن الجهــات الصحيــة 

الخاصة بالغسيل  شركات تأمين الجهزة والمستلزمات الطبية  –  المختبرات الطبية  – الغسيل الكلوي خدمات  

 .  (الكلوي 

 

 



 

 :  الضوابط

 : بالضوابط التالية عند تتبع النقد من المتبرع للمستفيد الالتزام  

 المالية للجمعية.  السجلات تسجيل جميع التبرعات النقدية في  •

 إعداد تقرير مالي شهري عن التبرعات النقدية.  •

قا للمعايير المحددة من قبل الجمعيةتقديم الخدمات ل •
ً
   لمستفيدين و ًف

 ةاللائحعلـى جميـع المسـتفيدين والعامليـن بالجمعيـة ويلتـزم المسـؤولون عـن تنفيـذ هـذه  ةاللائحتطبـق هـذه 

 بها في المملكة العربية السعودية.المعـمول اللوائح  بالقوانـين و 

 والله الموفق ،،،
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