
 

  

 بطاقة الوصف الوظيفي المدير المالي  

 



 

 الي المدير الم بطاقة الوصف الوظيفي

 .قيادة الشؤون المالية والمحاسبية للجمعية وضمان سلامة العمليات والتقارير المالية :الهدف الوظيفي

 .يتبع المدير التنفيذي :الارتباط التنظيمي

 .بكالوريوس محاسبة/مالية :المؤهلات المقترحة 

 المهام 

 .إعداد الموازنة التقديرية والقوائم والتقارير المالية •

 .الإشراف على وحدة المحاسبة والدورة المستندية •

 .متابعة الإيرادات والمصروفات والتحصيلات والمدفوعات •

 .التنسيق مع مراجع الحسابات الخارجي  •

 .متابعة الالتزام المالي والزكاة والتبرعات والسجلات الخاصة بها •

 المسؤوليات 

 .سلامة الوضع المالي ودقة التقارير •

 .حفظ السجلات والمستندات المالية •

 .الالتزام باللوائح المالية والرقابية •

افات والمخاطر المالية •  .رفع الانحر

 الصلاحيات 

 .المراجعة المسبقة للمعاملات •

 .طلب البيانات المالية  •

 .اعتماد القيود داخليًا ضمن حدود الصلاحية •

 .الرفع بالتوصيات المالية للإدارة التنفيذية •



 

 مؤشرات المتابعة  

ائم  •  دقة القو

 الالتزام بالمواعيد  •

 انتظام التسويات  •

 انخفاض الملاحظات الجوهرية •

 

 

 

 اعتماد السياسة 

 الأولى للعام لمجلس الإدارة الدورة ول تمت اعتماد هذه السياسة في محضر الاجتماع الا 

 م 2025

 رئيس مجلس الإدارة 

 زاهر بن عبد العزيز مكوار   د.

 


